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Regulamin dokumentacji wktadu wtasnego
Projekt nr RPWP.08.01.03-30-0001/16-00 pn. ,,Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@ 2020”
w ramach WRPO na lata 2014-2020, Dziatanie 8.1, Poddziatanie 8.1.3

I. Informacje dotyczace wktadu wtasnego wykazywanego w ramach Zadania 1. Doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

1. Wkiad witasny w ramach Zadania 1. Doskonalenie zawodowe nauczycieli obejmuje
wynagrodzenie nauczycieli za okres/czas uczestnictwa w dedykowanych dla nich szkoleniach.

2. Wktad witasny w Zadaniu 1. dokumentowany bedzie w okresach rozliczeniowych

w wymiarze jednego miesigca kalendarzowego, przy wykorzystaniu formularza Zatacznik 1.

Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wkitadu wtasnego w postaci wynagrodzenia
nauczycieli za okres/czas uczestnictwa w szkoleniach oraz formularza Zatacznik. 1a. Wykaz
dokumentéw stanowigcych podstawe kalkulacji wkiadu wiasnego w postaci
wynagrodzenia nauczycieli, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego Regulaminu.
W Zataczniku 1a. nalezy wykazaé dane ujete w listach ptac, bedgce podstawg wyliczenia we
wskazanym  okresie  rozliczeniowym  wydatkéw  kwalifikowalnych  stanowigcych
wynagrodzenie nauczycieli za okres/czas uczestnictwa w szkoleniach (numery dokumentéw
wraz z datami oraz kwotami umozliwiajacymi ich identyfikacje na potrzeby monitoringu lub
kontroli).

3. W Zataczniku 1a. nie nalezy wykazywac danych osobowych.

4. Wktad wtasny w Zadaniu 1. obliczany bedzie w oparciu o nastepujgce zatozenia:

4.1. Przyjeto, ze przy zatrudnieniu nauczyciela na petny etat, wymiar jego czasu pracy wynosi
40 godzin tygodniowo, na ktéry sktadajg sie godziny pracy dydaktycznej, wychowawczej,
opiekunczej, czas pracy poswiecony na czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem do zaje,
samoksztatceniem i doskonaleniem zawodowym oraz czas pracy poswiecony na inne
czynnosci i zajecia wynikajgce z zadan statutowych szkoty. Przyjeto rédwniez, w oparciu
0 zapisy rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli ogdlnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace
w dniu wolnym od pracy, ze Srednia ilos¢ tygodni w miesigcu wynosi 4,16. Catkowity
miesieczny wymiar czasu pracy nauczyciela w zaokragleniu do petnych godzin wynosi 166
godzin.

4.2. Wynagrodzenie nauczyciela za dany okres rozliczeniowy w wysokosci wynikajgcej

ze wszystkich obcigzen po stronie pracownika i pracodawcy z wytgczeniem obcigzen

finansowanych przez pracodawcéw zgodnie z ustawgq o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
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oraz zatrudnianiu o0sob niepetnosprawnych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych, $wiadczen realizowanych ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz nagrdd jubileuszowych, dzieli sie przez catkowity wymiar czasu pracy
nauczyciela wynoszacy 166 godzin, a nastepnie mnozy sie przez liczbe godzin udziatu w
szkoleniach danego nauczyciela w ramach Projektu w rozliczanym okresie.

5. W ramach wkfadu wtasnego gromadzonego w Zadaniu 1. Doskonalenie zawodowe
nauczycieli wyodrebniono sposdb rozliczania wktadu wtasnego w formule szkolen
kaskadowych, do rozliczania ktérych majg zastosowanie Zatacznik 1. i Zatacznik 1a,
z uwzglednieniem szczegétowych informacji przestanych w korespondencji mailowe;.

Il. Informacje dotyczgce wktadu wtasnego wykazywanego w ramach Zadania 3. Zajecia
dodatkowe dla uczniéw.

1. Wktad wtasny w ramach Zadania 3. Zajecia dodatkowe dla ucznidw obejmuje wynajem
sal szkolnych, w ktérych prowadzone bedg zajecia pozalekcyjne z uczniami.

2. Wktad wtasny dla Il edycji projektu w Zadaniu 3. dokumentowany bedzie w_okresie
rozliczeniowym od 14.10.2019 r. do 30.04.2020 r. /podprojekt Ligii Przedmiotowe oraz od
01.11.2019 r. do 31.05.2020 r. /podprojekt Klasy Akademickie, Akademia Ksztatcenia
Wyprzedzajgcego, Uczniowskie Laboratoria Informatyczne, Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty,

Cyfrowa Dziecieca Encyklopedia Informatyczna przy wykorzystaniu formularza Zatacznik 2.

Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wktadu wtasnego w postaci wynajmu sal
szkolnych, w ktérych prowadzone bed3 zajecia pozalekcyjne z uczniami, ktérego wzoér
stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

3. Do kalkulacji kosztdw wykorzystania sal na potrzeby realizacji Projektu nalezy zastosowa¢é
przejrzystg metodologie wyliczenia kwoty kwalifikowalnej stanowigcej wktad wtasny.

4. Szkota zobowigzana jest przekazaé wraz z wypetnionym formularzem Zafgcznik 2.
potwierdzonq za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentu regulujgcego w Szkole zasady
lub normy postepowania w przypadku najmu sal szkolnych i obowiqzujgcqg stawke
godzinowq za wynajem tych sal (np. uchwata organu stanowigcego, zarzadzenie dyrektora
szkoty, regulamin wynajmu sal szkolnych, itp.).

5. Dyrektorzy Szkét, ktorzy w czasie pandemii COVID-19 wyrazili zgode na prowadzenie zajed
online z wykorzystaniem sali lekcyjnej, proszeni s3 o wypetnienie o$wiadczenia stanowigcego
Zatacznik 3. i dotaczenie do rozliczenia wktadu wtasnego.

Ill. Wszystkie dokumenty dotyczace wktadu wiasnego w ramach Zadania 1. i 3. tworzone
sgw 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden z nich pozostaje w szkole, a drugi
bedzie przesytany do Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu, Biuro Projektu ,Cyfrowa
Szkota Wielkopolsk@ 2020".
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IV. Oswiadczenia dotyczgce wktadu wtasnego nalezy wypetni¢ za w/w okres rozliczeniowy
po zrealizowaniu wszystkich zajeé/dziatarn. Dokumenty za dany okres rozliczeniowy Szkota
jest zobowigzana przesta¢ w terminie wskazanym przez Biuro Projektu ,Cyfrowa Szkofa
Wielkopolsk@ 2020”.
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Zatacznik 1. Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wktadu wilasnego w postaci

wynagrodzenia nauczycieli za okres/czas uczestnictwa w szkoleniach.

[ miejsce na pieczeé Szkoty ]
NIP:
Oswiadczenie dyrektora Szkoty

(nazwa Szkoty)

z dnia

o whniesieniu wkfadu witasnego w postaci wynagrodzenia nauczycieli uczestniczacych
w dedykowanych dla nich szkoleniach w ramach realizacji Zadania 1. Doskonalenie
zawodowe nauczycieli w Projekcie ,Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@ 2020” realizowanym
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
Dziatanie 8.1. Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej
oraz wyréwnanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie 8.1.3.

Oswiadcza sie, ze w ramach Projektu w realizacji Zadania 1. w miesigcu
20 r. uczestniczyt/o nauczyciel/i w szkoleniu

w tgcznym wymiarze godzin/y.

Kwota wktadu witasnego z tytutu wynagrodzenia nauczycieli za okres/czas uczestnictwa
w dedykowanych dla nich szkoleniach za ww. miesigc wynosi zt.

(podpis osoby sporzadzajacej (podpis dyrektora Szkoty)
oswiadczenie)

W ramach podprojektu / specjalista IT *:

(Ligi Przedmiotowe/ Klasy Akademickie/ Akademia Ksztatcenia Wyprzedzajgcego/ Cyfrowa Dziecieca
Encyklopedia Wielkopolski/ Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty/ Uczniowskie Laboratoria Informatyczne /
Specjalista ds. wdrazania technologii IT w szkole)*

! Nalezy wpisa¢ nazwe podprojektu ,w ramach ktérego rozliczany jest wkiad wtasny lub specjalista IT.

* ok
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Zatacznik. 1a. Wykaz dokumentéw stanowigcych podstawe kalkulacji wktadu wtasnego
w postaci wynagrodzenia nauczycieli.

L.p. Wyszczegdlnienie Dane
1. | Numer listy pfac, z dnia, na kwote.

2. | Numer pozycji listy ptac dot. nauczyciela
uczestniczacego w dedykowanym dla
niego szkoleniu (bez danych osobowych).
3. | Wymiar etatu zatrudnionego
(rozliczanego) nauczyciela

4. | Wynagrodzenie brutto nauczyciela

z wyfaczeniem obcigzen stanowigcych
koszty niekwalifikowalne, o ktérych mowa
m.in. w punkcie |. Regulaminu.

5. | Wysokos¢ sktadek obcigzajacych
pracodawce, wyliczona od wynagrodzenia
o ktéorym mowa w pozycji 4.

6. | Wynagrodzenie brutto brutto nauczyciela
z wytgczeniem obcigzen stanowigcych
koszty niekwalifikowalne, o ktérych mowa
m. in. w punkcie I. Regulaminu (suma
pozycji 4i5).

7. | Stawka godzinowa dot. nauczyciela
uczestniczacego w dedykowanym dla
niego szkoleniu (wielkos¢ wyliczona

W pozycji 6 podzielona przez 166 godzin —
przy zatrudnieniu na 1/1 etat).

8. | llo$¢é godzin udziatu nauczyciela
uczestniczgcego w dedykowanym dla
niego szkoleniu.

9. | Wkiad wfasny w postaci wynagrodzenia
za czas uczestnictwa w szkoleniach
(iloczyn poz.7 i poz. 8).

10. | Numer listy ptac, z dnia, na kwote

(dot. kolejnego nauczyciela).

11.

(podpis osoby sporzadzajgcej zatgcznik
wraz z danymi do kontaktu)

* ok
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Zatacznik 2. Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wkiadu wtasnego w postaci
wynajmu sal szkolnych, w ktérych prowadzone bedg zajecia pozalekcyjne z uczniami.

[ miejsce na pieczeé Szkoty ]
NIP:
Oswiadczenie dyrektora Szkoty

(nazwa Szkoty)

z dnia

o whniesieniu wktadu wiasnego w postaci wynajmu sal szkolnych, w ktérych prowadzone
bedg zajecia pozalekcyjne z uczniami w ramach realizacji Zadania 3. Zajecia dodatkowe dla
uczniow w Projekcie ,Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@ 2020” realizowanym w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Dziatanie 8.1.
Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu korczeniu nauki szkolnej oraz wyréwnanie
dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie 8.1.3.

Oswiadcza sie, ze w ramach Projektu w realizacji Zadania 3. w ramach podprojektu *:

(Ligi Przedmiotowe/ Klasy Akademickie/ Akademia Ksztatcenia Wyprzedzajgcego/
Cyfrowa Dziecieca Encyklopedia Wielkopolski/ Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty/
Uczniowskie Laboratoria Informatyczne)?

w okresie rozliczeniowym od .........ccccccueeuenneee. r.do ., r. wykorzystano sale na
potrzeby zaje¢ pozalekcyjnych z uczniami w {3cznym wymiarze godzin/y
zegarowe, w tym godzin/y zegarowe prowadzone online.

Kwota wktadu wiasnego z tytutu wynajmu sal szkolnych, w ktérych prowadzone byty zajecia
pozalekcyjne z uczniami za ww. okres rozliczeniowy wynosi zt.

(podpis osoby sporzgdzajacej (podpis dyrektora Szkoty)
oswiadczenie)

2 Nalezy wpisa¢ nazwe podprojektu ,w ramach ktérego rozliczany jest wktad wtasny w postaci wynajmu sal
szkolnych.

* ok
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Zatacznik 3. Oswiadczenie dyrektora Szkoly potwierdzajace przeprowadzenie zajeé
pozalekcyjnych z uczniami w systemie online z wykorzystaniem sali lekcyjne;j.

[ miejsce na pieczeé Szkoty ]
NIP:
Oswiadczenie dyrektora Szkoty

(nazwa Szkoty)

z dnia

oswiadczam, ze w ramach Projektu w realizacji Zadania 3. Zajecia dodatkowe dla uczniow w
Projekcie ,,Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@ 2020” w ramach podprojektu *:

(Ligi Przedmiotowe/ Klasy Akademickie/ Akademia Ksztatcenia Wyprzedzajgcego/
Cyfrowa Dziecieca Encyklopedia Wielkopolski/ Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty/
Uczniowskie Laboratoria Informatyczne)?

w okresie rozliczceniowym od 12.03.2020 r. do 31.05.2020 r. na potrzeby zajec
pozalekcyjnych z uczniami prowadzonymi w formie online wykorzystano sale lekcyjne.

(podpis osoby sporzadzajace;j (podpis dyrektora Szkoty)
oswiadczenie)

3 Nalezy wpisa¢ nazwe podprojektu ,w ramach ktérego rozliczany jest wktad wtasny w postaci wynajmu sal
szkolnych.

* ok
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